INSTRUCTIVO PARA COMPLETAR METADATOS IPTC
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Instructivo para completar los archivos IPTC de las fotografias digitales

Aclaracion: para acceder a los archivos IPTC de las imagenes se puede utilizar el
Programa Bridge o Photoshop, deben posicionarse sobre la imagen a trabajar, ir a la solapa
superior derecha llamada Archivo, luego seleccionar Informacién del archivo y se abrira
el IPTC. Otra opcién es usar el comando de teclado Alt +Ctrl+i, que permite acceder de
forma rapida a estos campos.

1. En el campo Titulo del documento se debera consignar el codigo de referencia
de la imagen.

2. En el campo denominado Autor, se debera consignar el nombre y apellido del
autor de la foto. En el caso que se desconozca este dato enunciar “Autor
desconocido”.

3. En el campo denominado Descripcidn se debera consignar la siguiente informacion:

A. Titulo entre comillas. Si la foto tiene un titulo dado por el autor, se debera
escribir entre comillas seguido de un punto. Ese titulo puede tener elementos
connotativos porque son las propias palabras de quien tomé la foto. Por
ejemplo: “Calurosos aplausos.”. Si no tiene titulo no consignar ningun dato.

B. ¢;Quién?: escribir quién o quiénes son los protagonistas de la foto. Para ello
es importante tener en cuenta la intencion del fotégrafo al hacer la captura y
evaluar donde esta puesto el foco. El protagonista puede ser una persona o un
grupo de personas conocidas o no, un lugar o un evento. Si correspondiere, a
continuacion se escribe entre comas, el titulo mas significativo de esa persona
al momento en que fue tomada la foto. Por ejemplo: “Raul Alfonsin, Presidente
de la Republica Argentina,”. En el caso de que un protagonista estuviera junto a
otras personas, de caracter secundario en la foto se escribe “junto a” y a
continuacion el/los nombres de esas personas y entre paréntesis su ubicacion
respecto del protagonista. Por ejemplo: “Raul Alfonsin, Presidente de la Nacion,
junto a Maria Estela Martinez de Perdn (izquierda), en una conferencia de
prensa”.

C. (Qué?: escribir qué actividad o evento esta sucediendo. Por ejemplo: “en
una conferencia de prensa”.

D. ¢Dénde?: escribir donde se ubica la escena, el espacio arquitecténico. Por
ejemplo: “en el Congreso de la Nacion”.

E. Localizacion geografica. En una oracion aparte, escribir la localidad, la
provincia o departamento y el pais en que fue tomada la imagen seguido de un
punto y coma. En el caso de Argentina, poner el nombre de la localidad, la
provincia utilizando la abreviatura “Pcia.”, y el pais. Si se tratara de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, no escribir la provincia. Ejemplos: “Merlo, Pcia. de



Buenos Aires, Argentina;”, “Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Argentina;”,

“Darwin, Islas Malvinas;”, “Puerto Argentino, Islas Malvinas;”, etc.

F. Fecha. Consignar la fecha de toma de la imagen en el orden afio-mes-dia, seguido
de un punto. El afio se escribe utilizando los cuatro digitos, el mes se escribe con
letras y en minuscula, el dia se escribe utilizando dos digitos y se coloca punto al
final, por ejemplo: “1982 abril 03.” 0 “1982 mayo 13.”.

4. En el campo denominado Estado de Copyright se despliega un menu que ofrece
distintos estados, se debe seleccionar la opcion “Con copyright”.

5. En el campo denominado Aviso de Copyright consignar el nombre y apellido del
autor y el nombre de la institucion archivistica separadas por una barra diagonal, por
ejemplo: Martin Borba / Fototeca ARGRA.

Ejemplo de IPTC completo
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Descripddn IFTC IPTC Extension Datos de cmara Datos de GPS Datos de video Datos de audio SWUF mdvil Origen DICOM Historia Avanzado &

Titulo del documento: | AR-ARGRA-CGM-01-01
Autor:  Martin Borba
Cargo del autor:

Descripcion: | Carlos Fernandez junto a un grupo de soldados durante el desembarco de tropas argentinas en Darwin, Darwin, Islas Malvina; 1982 abril 12,

Clasificacion: d & # & W

Autor de la descripdan:

Palabras dave:

@ Se pueden utiizar puntos y coma o comas para separar varios valores

Estado de copyright: | Concopyright |
Avisa de copyright: |Martin Borba | Fototeca ARGRA

URL de informacién sobre copyright: IralRL...
Creado: 15/07/2006 - 09:25:38 PM Aplicacicn:  Adobe Photoshop CS Windows
Modificado: 20/07/2006 - 04:40:30 PM Formato: image/tiff
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